
कक्षा १० को नेपाली: बुझेर पढाँ

एकाइ १० · व्यावसा�यिक �चिठी
उत्तरकु��ञ्जिका · �शिक्षकका ला�गि

पू�ार्णाङ्क ३३

अङ्क �विभाजनमा �दिइएका बुदँिाका आधारमा अङ्क �दिनुहोस्। फरक शब्दिमा ले�खिएको भए प�न उही कुरा भनेको उत्तर सही मा�नन्छ।

१ शिब्दा�र्थ

२ शिब्दको स्रोत

३ �ठक �क बे�ठक?

४ �चिठीको बोध

तप�सल → घ. तल �दिइएको �विस्तृत �विविर�, सूची
पुनश्च → गि. �चठी स�कएप�छ थ�पने कुराको सुरुमा ले�खिने शब्दि
भुक्तानी → क. �तनुर्णापनर्ने रकम �तरेर चुक्ता गनर्ने काम
शीतोष्� → छ. न धेरै �चसो न धेरै तातो
भेक → ञ्जि. क्षेत्र, इलाका
खिपत → ख. उपभोग; खिाने विा प्रयोग गनर्ने काम

प्रत्येकको ०.५ अङ्क।

१. 
२. 
३. 
४. 
५. 
६. 

ज्ञान · ३

उत्तर

तत्सम: �नद्रा; तद्भवि: आसँु, �कसान; आगन्तुक: कानुन

अङ्क �वभाञ्जिन

प्र�तशब्दि ०.५ का दिरले ‘�नद्रा’ तत्सम र ‘आसँु’ तद्भवि लेखिेमा।
प्र�तशब्दि ०.५ का दिरले ‘कानुन’ आगन्तुक र ‘�कसान’ तद्भवि लेखिेमा।

✓ 

✓ 

बोध · २

✓ �ठक
✗ बे�ठक: मकविानपुरको केन्द्रले �बउ�बजनको मूल्यसूची मुस्ताङको केन्द्रको विेबसाइटबाट पाएको �थयो।
✗ बे�ठक: तप�सलमा सबैभन्दिा धेरै प�रमा�मा स्थानीय लसुनको �बउ (१० केजी) मा�गएको छ; �समीको
�बउ ८ केजी मात्र हो।
✓ �ठक

प्रत्येकको ०.५ अङ्क।

i. 
ii. 

iii. 

iv. 

बोध · २

अङ्क �वभाञ्जिन

‘�बउ�बजन उपलब्ध गराइ�दिने सम्बन्धमा’ भनी लेखिेमा।
क.

✓ 

ज्ञान · १

अङ्क �वभाञ्जिन

�नदिर्नेशक उमाकान्त ठाकुरको भनी लेखिेमा।
ख.

✓ 

ज्ञान · १

अङ्क �वभाञ्जिन

प्र�तकार� १ का दिरले �कसानले �बउ मा�गरहेको, नगदेिबालीका रूपमा खिेती गनर्ने र उत्पादिन काठमाडाँ
उपत्यकामा खिपत हुने, विा केन्द्रले लामो समयदेि�खि कृ�षिजन्य सामग्री बेच्दैि आएकोमध्ये प�हलो कार�
लेखिेमा।
मा�थकामध्ये अकार्ने कुनै एक कार� लेखिेमा।

गि.
✓ 

✓ 

बोध · २
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५ बोध प्रश्नोत्तर

६ करण र अकरण

७ वाक्यि प�रवतर्थन

उत्तर

व्यावसा�यिक �चिठी घरायिसी �चिठी

व्यापारी, उद्योग, पसल विा व्याविसा�यक संस्था�बच ले�खिन्छ। प�रविारका सदिस्य, साथीभाइ विा आफन्त�बच ले�खिन्छ।

सामान माग्ने, मूल्य सोध्ने, भुक्तानी गनर्ने जस्ता कामका ला�ग
ले�खिन्छ।

हालखिबर, माया र सल्लाह �दिन ले�खिन्छ।

भाषिा औपचा�रक, छोटो र प्रस्ट हुन्छ (महोदिय, अनुरोध छ)। भाषिा आत्मीय र अनौपचा�रक हुन्छ (�प्रय भाइ, धेरै माया)।

पत्र सङ्ख्या, चलानी नम्बर, �विषिय, तप�सल जस्ता भाग
हुन्छन्।

यस्ता भाग हुदैँिनन्; ठेगाना, �म�त, सम्बोधन र मुख्य भाग
मात्र हुन्छन्।

अन्त्यमा भविदिीय, पदि, नाम र दिस्तखित ले�खिन्छ।
अन्त्यमा ‘�तम्रो �दिदिी’ जस्तो सम्बन्ध जनाउने �बदिाइ र नाम
ले�खिन्छ।

अङ्क �वभाञ्जिन

लेख्ने र पाउने�बचको सम्बन्धको �भन्नता लेखिेमा।
उद्दशे्य विा �विषियको �भन्नता लेखिेमा।
भाषिाको �भन्नता (औपचा�रक र आत्मीय) लेखिेमा।
ढाँचाको �भन्नता (�विषिय, तप�सल, भविदिीय जस्ता भाग) लेखिेमा।

घ.

✓ 

✓ 

✓ 

✓ 

बोध · ४

उत्तर

क. जुम्लाका बगँचामा रासाय�नक मल र �विषिादिी कमै प्रयोग हुने भएकाले धेरैले यहाँको स्याउलाइर्णा प्राङ्गा�रक स्याउ भन्छन्।
खि. प�हले जुम्लासम्म सडक नभएकाले �कसानले स्याउ बजारसम्म पुर्‍याउन सक्दैिनथे, त्यसैले धेरै स्याउ बोटमै कु�हन्थ्यो।
ग. सहकारीले �कसानबाट स्याउ �कनेर आकारअनुसार छुट्याउँछ, काठको बाकसमा प्याक गछर्णा र काठमाडाँ तथा

नेपालगन्जका व्यापारीलाइर्णा पठाउँछ।
घ. कारोबार �ल�खित हुदँिा प�छ �विविादि हुदैँिन र �कसानले समयमै पैसा पाउँछन्।

अङ्क �वभाञ्जिन

क: रासाय�नक मल र �विषिादिी कमै प्रयोग हुने भएकाले भनी लेखिेमा।
खि: सडक नभएकाले स्याउ बजारसम्म पुर्‍याउन नस�कने कार� लेखिेमा।
ग: �कन्ने, छुट्याउने, प्याक गनर्ने र व्यापारीलाइर्णा पठाउनेमध्ये कम्तीमा तीन काम लेखिेमा।
घ: �विविादि नहुने र �कसानले समयमै पैसा पाउने कुरा लेखिेमा।

✓ 

✓ 

✓ 

✓ 

बोध · ४

उत्तर

सहकारीले हरेक विषिर्णा �कसानबाट स्याउ �कन्दैिन। गत विषिर्णा व्यापारीले समयमै भुक्तानी गरेनन्। स�चवि भो�ल नेपालगन्ज जाने
छैनन्। यो सहकारीको गोदिाम होइन।

अङ्क �वभाञ्जिन

प्र�तविाक्य ०.५ का दिरले ‘�कन्छ’ लाइर्णा ‘�कन्दैिन’ र ‘गरे’ लाइर्णा ‘गरेनन्’ बनाएमा।
प्र�तविाक्य ०.५ का दिरले ‘जाने �छन्’ लाइर्णा ‘जाने छैनन्’ र ‘हो’ लाइर्णा ‘होइन’ बनाएमा।

✓ 

✓ 

प्रयिोगि · २

उत्तर

क. हजुरआमा सधँ बजार जानुहुन्छ।
खि. भाइ भो�ल पोखिरा नजाला।
ग. �कसानले नयाँ �बउ रोपेछन्।
घ. पसलले �बल पठाएन।
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८ वाक्यि सम्पादन

९ व्यावहा�रक लेखन

अङ्क �वभाञ्जिन

प्र�तविाक्य ०.५ का दिरले क: ‘क�हल्यै’ लाइर्णा ‘सधँ’ र ‘जानुहुन्न’ लाइर्णा ‘जानुहुन्छ’ बनाएमा; खि: ‘जाला’ लाइर्णा
‘नजाला’ बनाएमा।
प्र�तविाक्य ०.५ का दिरले ग: ‘रोपेनछन्’ लाइर्णा ‘रोपेछन्’ र घ: ‘पठायो’ लाइर्णा ‘पठाएन’ बनाएमा (‘नपठायो’
लेखिेमा अङ्क न�दिने)।

✓ 

✓ 

प्रयिोगि · २

उत्तर

�विद्यालयको विेबसाइटमा विा�षिर्षिक �विविर� रा�खियो।

अङ्क �वभाञ्जिन

प्र�तशु�द्धि ०.५ का दिरले ‘�बद्यालय’ लाइर्णा ‘�विद्यालय’ र ‘�बविर�’ लाइर्णा ‘�विविर�’ (तत्सम, संस्कृतमा वि)
बनाएमा।
प्र�तशु�द्धि ०.५ का दिरले ‘बा�षिर्षिक’ लाइर्णा ‘विा�षिर्षिक’ (विषिर्णाबाट बनेको) र ‘बेबसाइट’ लाइर्णा
‘विेबसाइट’ (अङ्ग्रेजीको w मा वि) बनाएमा।

✓ 

✓ 

प्रयिोगि · २

उत्तर

ह�रयाली कृ�षि सहकारी संस्था
पुतलीबजार नगरपा�लका ५, स्याङ्जा, गण्डकी प्रदेिश

�म�त: २०८३।०८।१०
प.स. ..........
च.नं. ..........

श्री कालीगण्डकी नसर्णारी,
गल्कोट नगरपा�लका ३,
बागलुङ, गण्डकी प्रदेिश।

�वषयि: सुन्तलाका �बरुवा उपलब्ध गिराइ�दने सम्बन्धमा।

महोदिय,

उपयुर्णाक्त सम्बन्धमा त्यस नसर्णारीमा कलमी सुन्तलाका स्विस्थ �बरुविा �बक्री�वितर�मा रा�खिएको कुरा जानकारी भयो। यस
सहकारीका सदिस्य �कसानले आफ्ना पाखिाबारीमा सुन्तला खिेती �विस्तार गनर्ने योजना बनाएका छन्। त्यसैले तप�सलबमो�जमका
�बरुविा माघ म�हना�भत्र यस सहकारीमा उपलब्ध गराइ�दिनुहुन अनुरोध छ।

तप�सल
१. कलमी सुन्तलाका �बरुविा: ५०० ओटा
२. कलमी जुनारका �बरुविा: १०० ओटा

पुनश्च: �बरुविा ढुविानी गदिार्णा जरा नसुक्ने गरी प्याक ग�र�दिनुहुन र �बलस�हत भुक्तानीका ला�ग बैङ्क खिाताको �विविर� पठाइ�दिनुहुन
अनुरोध छ।

भविदिीय
(दिस्तखित)
अध्यक्ष
�दिलबहादुर थापा

अङ्क �वभाञ्जिन

पठाउने संस्थाको नाम, ठेगाना, �म�त र पाउनेको नाम ठेगाना लेखिेमा।
�विषिय र ‘महोदिय’ जस्तो औपचा�रक सम्बोधन लेखिेमा।
मुख्य भागमा कार�स�हत प्रस्ट माग र प�रमा� (तप�सल) लेखिेमा।
‘भविदिीय’, पदि र नामस�हत टुङ्ग्याइर्णा भाषिा औपचा�रक र शुद्धि राखिेमा।

✓ 

✓ 

✓ 

✓ 

प्रयिोगि · ४
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१० सोच्नुहोस्

तहअनुसार अङ्क ज्ञान बोध प्रयोग उच्च दिक्षता ञ्जिम्मा

अङ्क ५ १४ १० ४ ३३

उत्तर

फोनमा भनेको कुरा प�छ �ब�सर्षिन स�कन्छ विा दुइर्णा पक्षले फरक फरक सम्झन सक्छन्, तर �चठीमा ले�खिएको कुरा प्रमा�का
रूपमा रहन्छ। पाठको �चठीमा सात �क�समका �बउ र �तनको प�रमा� तप�सलमा केजीस�हत ले�खिएको छ; फोनमा य�त धेरै
कुरा भन्दिा गल्ती हुन सक्छ। �चठीमा ढुविानीको साधन (मुस्ताङ ट्रान्सपोटर्णा) र भुक्तानीको त�रका (बैङ्क खिाता) प�न प्रस्ट छन्,
त्यसैले प�छ �विविादि हुदैँिन। �म�त, पत्र सङ्ख्या र चलानी नम्बरले कुन माग क�हले ग�रएको �थयो भनेर प�छ खिोज्न स�जलो
हुन्छ। कायार्णालयमा एउटै मान्छे सधँ बस्दैिन; �ल�खित �चठी जुनसुकै कमर्णाचारीले पढेर काम अ�घ बढाउन सक्छ। त्यसैले फोनमा
कुरा गरे प�न माग �ल�खित रूपमा पठाउनु सुर�क्षत र भरपदिार्ने हुन्छ।

अङ्क �वभाञ्जिन

�ल�खित कुरा प्रमा� रहने र फोनको कुरा �ब�सर्षिन विा फरक बुझ्न स�कने तकर्णा  �दिएमा।
पाठको �चठीको तप�सल (�बउ र प�रमा�) जस्तो धेरै �विविर� �ल�खित हुदँिा गल्ती नहुने कुरा लेखिेमा।
ढुविानी र भुक्तानीको त�रका �ल�खित हुदँिा �विविादि नहुने कुरा लेखिेमा।
�म�त, पत्र सङ्ख्या विा चलानी नम्बरले प�छ खिोज्न स�जलो हुने विा जुनसुकै कमर्णाचारीले काम अ�घ बढाउन
सक्ने �नष्कषिर्णा �दिएमा।

✓ 

✓ 

✓ 

✓ 

उच्चि दक्षता · ४
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